ORG.120.17.2023
. ZARZADZENIE
WOJTA GMINY KAZMIERZ

z dnia 31 pazdziernika 2023 r.

w sprawie powolania stalej komisji likwidacyjnej srodkow trwalych i innych skladnikow majatkowych
w Urzedzie Gminy w KaZzmierzu

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2023r.
poz. 40; zm.: Dz. U. z2023 r. poz. 572, poz. 1463 i poz. 1688) oraz § 13 Instrukcji gospodarki majatkiem
trwalym, inwentaryzacji majatku izasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Urzedzie Gminy
w Kazmierzu, stanowigcej zalacznik do zarzadzenia Nr 0OO0G.120-4/12 Wojta Gminy Kazmierz
z dnia 22 listopada 2012 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji gospodarki majgtkiem trwatym, inwentaryzacji
majatku izasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie w Urzedzie Gminy w Kazmierzu zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1. Powoluj¢ stala komisj¢ likwidacyjng w Urzedzie Gminy w Kazmierzu zwang dalej ,,Komisjg”
w sktadzie :

1) Zbigniew Faust - przewodniczacy
2) Katarzyna Dziendziura - czlonek
3) Marta Andraszak - czlonek

§ 2. Do zakresu zadan Komisji nalezy:

1) przyjecie przez przewodniczacego Komisji wniosku o dokonanie czynnosci zwigzanych z likwidacja,
ktorego wzor okresla zatacznik do niniejszego zarzadzenia, przekazanego przez osob¢ materialnie
odpowiedzialng, zwana dalej ,, Wnioskodawca,”,

2) dokonanie ogledzin, oceny stopnia zuzycia i przydatnosci sktadnikéw majatkowych zgtoszonych przez
Whnioskodawce do likwidacji, dokonanie likwidacji wraz ze wskazaniem sposobu przeprowadzenia
likwidacji. Przed podjeciem decyzji o fizycznej likwidacji majatku specjalistycznego Komisja moze
zastrzec koniecznos$¢ przedtozenia przez Wnioskodawce ekspertyzy biegltego/rzeczoznawcy,

3) sporzadzenie protokolu z przeprowadzonych czynnosci wymienionych w pkt 2, ktérego wzor okresla
zatgcznik nr 5 do Instrukeji gospodarki majatkiem trwatym, w dwoch egzemplarzach,

4) przekazanie protokotu Wojtowi Gminy Kazmierz do zatwierdzenia. Zatwierdzony protokot
przewodniczacy Komisji przekazuje Wnioskodawcy, stanowi on dla Wnioskodawcy podstawe do
przeprowadzenia czynno$ci wynikajacych z decyzji Wojta Gminy Kazmierz. Po dokonaniu fizycznej
likwidacji Wnioskodawca sporzadza dokument LT. Przedktada go Komisji i Wéjtowi do ztozenia podpisow
a nastepnie przekazuje dokument LT wraz z protokdlem do Wydzialu Ksiggowosci celem dokonania
dalszych czynnosci.

§ 3. 1. Kierownicy Wydzialow w zakresie realizowanych zadan oraz Sekretarz Gminy w pozostalych
przypadkach sprawuja nadzér nad osobami odpowiedzialnymi materialnie za powierzone mienie, ktore
zobowigzane sg do okresowych (co najmniej raz w roku) ocen, przegladu przydatnosci wszystkich sktadnikéw
majagtkowych znajdujacych si¢ pod ich piecza.

2. W przypadku stwierdzenia braku przydatnosci gospodarczej lub uzytkowej srodkow trwatych i innych
sktadnikow majatkowych osoby odpowiedzialne materialnie za powierzone mienie skladaja wniosek do
Komisji celem wszczgcia postepowania w sprawie wycofania z uzytkowania zbgdnych sktadnikow majatku.
Zgloszenie odbywa si¢ na wniosku, ktory stanowi zatagcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 5. Traci moc zarzadzenie Nr OOG.120.10.2021 Wojta Gminy Kazmierz z dnia 21 lipca 2021 r. w sprawie
powotania stalej komisji likwidacyjnej srodkow trwatych i innych sktadnikéw majatkowych w Urzedzie Gminy
w Kazmierzu.
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§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Woéjt Gminy Kazmierz

Zenon Galka
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Zakacznik do zarzadzenia Nr ORG.120.17.2023
Wojta Gminy Kazmierz
z dnia 31 pazdziernika 2023 r.

Whiosek

o dokonanie czynno$ci zwiazanych z likwidacja
srodkow trwalych i innych skladnikow majatkowych

1. Sktadniki majatkowe, przeznaczone do likwidacji:
a) nazwa,
b) numer inwentarzowy (opis przy materiale),
¢) rok nabycia,
d) ilos¢,
e) jednostkowa wartos$¢ brutto,
f) warto$¢ brutto ogotem.

2. Informacja o stanie technicznym i przyczynach wnioskowania o likwidacje majatku (opis techniczny
majatku, przyczyny).

3. Poswiadczenie shuzb finansowych o zaewidencjonowaniu majgtku w ksiegach rachunkowych
w Wydziale Ksiggowosci.

(podpis, pieczatka osoby potwierdzajacej ujecie majatku w ksiggach)

(podpis i pieczatka Wnioskodawcy)
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