ORG.120.6.2023
. ZARZADZENIE
WOJTA GMINY KAZMIERZ

z dnia 7 marca 2023 r.

w sprawie przyjecia Planu dzialania na rzecz poprawy zapewniania dostepnosci osobom ze szczegolnymi
potrzebami w Urzedzie Gminy w Kazmierzu na lata 2023 - 2025

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2023r.
poz. 40) oraz art. 14 ust. 3 ustawy z dnia 19 lipca 2019r. o zapewnianiu dost¢pnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami (t. j. Dz.U. 2022r. poz. 2240) zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. Przyjmuje si¢ Plan dziatania na rzecz poprawy zapewniania dost¢pnosci osobom ze szczegodlnymi
potrzebami w Urzedzie Gminy w Kazmierzu na lata 2023 - 2025 w brzmieniu stanowigcym zatgcznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Koordynacje wdrozenia Planu, o ktérym mowa w §1 powierza si¢ Koordynatorom ds. dostepnosci.
§ 3. Nadzor nad realizacjg zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Kazmierz

Zenon Galka
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Zatacznik do zarzadzenia Nr ORG.120.6.2023
Wojta Gminy Kazmierz

z dnia 7 marca 2023 r.

Plan dziatania na rzecz poprawy zapewniania dostepnosci
osobom ze szczegdolnymi potrzebami w Urzedzie Gminy

w Kazmierzu na lata 2023 - 2025

Nazwa podmiotu:
Urzad Gminy w Kazmierzu

Data sporzadzenia:
28.02.2023

Dokument sporzgdzit zespét koordynatoréw ds. dostepnosci:
Agnieszka Hudzinska

Tomasz Ozimek

Katarzyna Piechocka

Sprawdzit: Sekretarz Gminy Janusz Strézyk

Zatwierdzit: Woéjt Gminy Zenon Gatka
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1. Podstawa opracowania

Art. 14 ust. 3 i ust. 2 pkt 2 w odniesieniu do art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019r.
0 zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz.U. 2022 poz. 2240)
Gtownym zatozeniem planu dziatania na rzecz poprawy dostepnosci osob ze
szczegolnymi  potrzebami jest zdiagnozowanie zapotrzebowania i znalezienie
racjonalnych rozwigzan likwidujgcych istniejgce bariery. Podstawg opracowania Planu
dziatania na rzecz poprawy zapewniania dostepnosci osobom ze szczegolnymi
potrzebami w Urzedzie Gminy w KaZmierzu na lata 2023 — 2025 byla samoocena oraz
Raport z audytu opracowany dla Gminy Kazmierz w ramach projektu pt: ,Dostepnos¢ Plus
w urzedach JST wojewoddztwa wielkopolskiego” nr POWR.02.18.00-00-0159/20

2. Analiza stanu zapewniania dostepnosci osobom ze szczegdélnymi potrzebami

2.1. Obszar architektoniczny

Wymagania ustawowe

Zdiagnozowany stan

zapewnienie wolnych od
barier poziomych i
pionowych przestrzeni
komunikacyjnych
budynkoéw

Urzad gminy funkcjonuje w dwdéch budynkach, budynku gtéwnym i
budynku A.

Parter gtdwnego budynku urzedu gminy jest dostepny
architektonicznie dla oséb z niepetnosprawnoscig ruchowg —
pochylnia. Od strony ulicy Orzeszkowej znajduje sie 1 miejsce
postojowe dla 0s6b z niepetnosprawnoscia. Przy gtéwnych drzwiach
wejsciowych zamontowano systemu wezwania asysty. Gtéwne
wejscie oraz wejscie z tytu budynku posiadajg progi, ktére moga
stanowi¢ utrudnienie.

Parter budynku A urzedu gminy, w ktérym odbywa sie obstuga
interesantéw jest dostepny dla oséb z niepetnosprawnoscig ruchowag
- pochylnia. Przy drzwiach zamontowano system wezwania asysty.

instalacja urzadzen lub
zastosowanie srodkow
technicznych i rozwigzan
architektonicznych w
budynku, ktére
umozliwiajg dostep do
wszystkich pomieszczen,
Z wyfgczeniem
pomieszczeh
technicznych

Gtéwny budynek urzedu jest obiektem pietrowym, w srodku
wystepujg progi i schody ograniczajgce poruszanie sie. Brak
kontrastowego oznakowania schodéw. Budynek nie posiada toalet
dostosowanych na potrzeby osdb z niepetnosprawnoscig. Brak
dostepnosci dla 0séb z réznymi niepetnosprawnosciami do
pomieszczen usytuowanych na | pietrze budynku. W budynku nie
ma windy, podnosnika lub innego urzadzenia do pokonywania réznic
poziomow. Brak mozliwosci montazu platformy schodowej ze
wzgledu na szerokos¢ istniejgcych schodéw 120 cm oraz brak
mozliwosci przebudowania klatki schodowe;.

Nie wszystkie przestrzenie komunikacyjne zapewniajg odpowiednig
przestrzen manewrowg dla wozkow oraz minimalng powierzchnie
uzytkowa.

Drzwi wewnetrzne do pomieszczen sg fatwe w obstudze oraz dobrze
widoczne. Niektore drzwi w Swietle o$cieznicy sg wezsze niz 90 cm.
Elementy wyposazenia pomieszczeh i urzadzenia nie sg
zlokalizowane na wysokosci odpowiedniej dla oséb na wézkach.
Wyeliminowanie niedostosowan dla oséb z niepethosprawnosciami
wymaga w przysztosci remontu i przebudowy budynku, w tym
zamontowania windy, spetniajgcej standardy uzytkowe dla oséb z
niepetnosprawnosciami.

Brak oznakowania szklanych drzwi w budynku. Brak informacji w
alfabecie Brajla.

zapewnienie informaciji
na temat rozktadu
pomieszczen w budynku,
€O najmniej w sposob
wizualny i dotykowy lub
gtosowy

W budynku nie ma informacji na temat rozktadu pomieszczen co
najmniej w sposéb wizualny i dotykowy lub wizualny i glosowy;
budynek nie jest wyposazony w oznaczenia w alfabecie Brajla ani
oznaczenia kontrastowe lub w druku powigkszonym; w budynku nie
ma systemu informacyjno — nawigacyjnego lub urzgdzenia
udzwiekawiajgcego przestrzen
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Wymagania ustawowe

Zdiagnozowany stan

zapewnienie wstepu do
budynku osobie
korzystajacej z psa
asystujgcego, o ktérym
mowa w art. 2 pkt 11
ustawy z dnia 27 sierpnia
1997 r. o rehabilitaciji
zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu os6b
niepetnosprawnych

mozliwosci

Do budynku gtéwnego oraz budynku A mozna wchodzi¢ z psem
asystujgcym, wprowadzono oznaczenia

informujgce o takiej

zapewnienie osobom ze
szczegoblnymi potrzebami
mozliwosci ewakuaciji lub
ich uratowania w inny
sposéb

W instrukcji przeciwpozarowej uwzgledniono osoby z
niepetnosprawnoscig ruchowg. Drogi i wyjécia pozarowe sg
oznakowane. Urzgd wyposazony jest w koc ewakuacyijny.
Wyznaczeni pracownicy zapoznali sie z zasadami ewakuacji oséb z
niepetnosprawnosciami. Urzad jest wyposazony w dzwiekowy
system alarmowy, nie jest wyposazony w system wizualny.

2.2. Obszar cyfrowy

Wymagania ustawowe

Zdiagnozowany stan

wymagania okreslone w ustawie z dnia
4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci
cyfrowej stron internetowych i aplikaciji
mobilnych podmiotéw publicznych

W BIP i na stronie internetowej urzedu zamieszczono
deklaracje dostepnosci.

BIP i strona urzedu jest zgodna ze standardem WCAG
3.1 na poziomie AA

Pliki do pobrania, informacje o ustugach, dokumenty
zamieszczone na stronie i BIP sg dostepne cyfrowo
(odczytywane maszynowo)

Cze$¢ pracownikéw zostata przeszkolona w zakresie
tworzenia i udostepniania dokumentow.

2.3. Obszar informacyjno — komunikacyjny

Wymagania ustawowe

Zdiagnozowany stan

obstuga z wykorzystaniem Ssrodkéw
wspierajgcych komunikowanie sig, o
ktérych mowa w art. 3 pkt 5 ustawy z
dnia 19 sierpnia 2011 r. o jezyku
migowym i innych $rodkach
komunikowania sie lub przez
wykorzystanie zdalnego dostepu online
do ustugi ttumacza przez strony
internetowe i aplikacje

Urzad zapewnia zdalny dostep online do ustugi
ttumacza migowego przez strony internetowe
(kazmierz.pl, BIP)

instalacja urzadzen lub innych srodkow
technicznych do obstugi oséb
stabostyszgcych, w szczegdélnosci petli
indukcyjnych, systeméw FM lub
urzgdzen opartych o inne technologie,
ktérych celem jest wspomaganie
styszenia

Punkty Obstugi Interesanta w gtéwnym budynku
urzedu oraz budynek A wyposazone sg w petle
indukcyjne, obszary z petlg oznakowano piktogramami

zapewnienie na stronie internetowe;j
danego podmiotu informacji o zakresie
jego dziatalnosci - w postaci
elektronicznego pliku zawierajgcego
tekst odczytywalny maszynowo,
nagrania tresci w polskim jezyku
migowym oraz informacji w tekscie
tatwym do czytania

Pliki do pobrania, informacje o ustugach, dokumenty
zamieszczone w BIP i na stronie internetowej urzedu
sg dostepne cyfrowo (odczytywane maszynowo).
Urzad zapewnia informacje o swojej dziatalnosci w
tekscie tatwym do czytania (ETR). Urzad nie zapewnia
nagrania w PJM.
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Wymagania ustawowe

Zdiagnozowany stan

zapewnienie, na wniosek osoby ze
szczegolnymi potrzebami, komunikacji z
podmiotem publicznym w formie

na wniosek osoby ze szczegdlnymi potrzebami, Urzad
zapewnia komunikacje w formie okreslonej w tym
wniosku. Zasady sktadnia wnioskow  opisano

okreslonej w tym wniosku

w procedurze
potrzebami.

obstugi o0s6b ze szczegdlnymi

2.4. Obszar organizacyjno — proceduralny

Wymagania ustawowe

Zdiagnozowany stan

zapewnienie dostepnosci osobom ze
szczegoblnymi potrzebami przez stosowanie
uniwersalnego projektowania lub racjonalnych
usprawnien

Punkt obstugi interesanta, wydziat spraw
obywatelskich oraz obstuga klienta budynku A
zostaty wyposazone w ramki do podpisu.
Punkt obstugi interesanta wyposazono w lupe
elektroniczna.

Wszystkie okna na parterze oraz wiekszosc
pomieszczen na pietrze posiada rolety lub
zaluzje zapewniajgce mozliwos¢ regulacii
natezenia swiatta zewnetrznego. Obstuga
klienta z niepetnosprawnoscig ruchowg
odbywa sie w punkcie obstugi interesanta na
parterze.

Pracownicy obstugi klienta nie zostali
przeszkoleni w zakresie obstugi oséb ze
szczegOllnymi potrzebami.

Pracownicy urzedu nie zostali przeszkoleni z
uniwersalnego projektowania.

Pracownicy urzedu nie zostali przeszkoleni w
zakresie obstugi osoby korzystajgcej z psa
asystujgcego.

uwzglednianie potrzeb osdb ze szczegdinymi
potrzebami w planowanej i poprowadzonej
dziatalnosci; usuwanie barier i zapobieganie
ich powstawaniu

W urzedzie powotano zesp6t koordynatorow
ds. dostepnosci. Na stronie BIP urzedu
opublikowane sg dane kontaktowe
koordynatoréw dostepnosci oraz raport o
stanie zapewniania dostepnosci.
Koordynatorzy, zostali przeszkoleni w zakresie
zapewniania dostepnosci osobom ze
szczegoblnymi potrzebami.

Zarzgdzeniem Wéjta wdrozono procedury
obstugi 0séb ze szczegdlnymi potrzebami w
Urzedzie Gminy w KaZmierzu.

uwzglednianie warunkéw stuzgcych
dostepnosci osobom ze szczegdinymi
potrzebami w umowach w zakresie zadan
publicznych i zamoéwienh publicznych

W realizowanych zadaniach i zaméwieniach
publicznych uwzgledniane sg rozwigzania
stuzgce osobom ze szczegdlnymi potrzebami.
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3. Planowane dziatania w zakresie poprawy zapewniania dostepnosci osobom ze
szczegoOlnymi potrzebami

Lp. Zakres dziatania Sposéb realizaciji Podmiot Termin
odpowiedzialny
Wprowadzenie
zarzgdzeniem Wojta
Planu dziatania na rzecz
Plan dziatania na poprawy zapewniania
rzecz poprawy dostepnosci
1 | Zapewnienia osobom' ze Koordynajto!”zy do 30.03.2023r.
dostepnosci osobom | szczegdlnymi dostepnosci
ze szczegolnymi potrzebami w urzedzie
potrzebami Gminy w Kazmierzu na
lata 2023 — 2025
Opublikowanie w BIP
planu
do 31.03.
kazdego roku lub
Zaktualizowanie po kazdej
Aktualizacja - ... | Koordynator ds. zmianie strony
.. deklaracji dostepnosci i o . .
2 | deklaraciji o S . dostepnosci internetowe;j
- jej publikacja na stronie : L,
dostepnosci . . cyfrowej mogacej mieC
internetowej -
wplyw na jej
dostepnosé
cyfrowa
Sporzadzenie Zebranie i
raportu o stanie przygotowanie danych
zapewnienia wyjsciowych do raportu, | Koordynatorzy
3 . . g 2025
dostepnosci osobom | sporzagdzenie raportu, dostepnosci
ze szczegolnymi opublikowanie raportu
potrzebami
DOSTEPNOSC ARCHITEKTONICZNA
Znalezienie wykonawcy,
podpisanie umowy Sekretarz
audytu dostepnosci
. . . Koordynator
Audyt architektonicznej dla g
4 4 . . . dostepnosci 2024 - 2025
architektoniczny pozyskania danych i . ; .
architektonicznej
wytycznych
niezbednych do
projektowania
Podpisanie umowy na
Remont i opracowanie Kierownik
dokumentaciji .
przebudowa : . Wydziatu
5 projektowej z . - 2025
budynku urzedu o Nieruchomo&ci i
min uwzglednieniem Inwestvcii
gminy projektowania yel
uniwersalnego
. . Koordynator
Oznakowania w Zakup i zamontowanie dostepnosci
6 . . tabliczek informacyjnych | . ! 2024 - 2025
alfabecie Brajla . . informacyjno —
w alfabecie Brajla : .
komunikacyjnej
Zakup oznaczen pokoi Koordynator
7 Zmiana oznaczen wypukia k_ontrastgwa gbstepnos_m 2024 - 2025
numeracji pokoi czcionka i montaz na informacyjno —
wysokos$ci wzroku komunikacyjnej
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Lp. Zakres dziatania Sposodb realizaciji Podmiot Termin
odpowiedzialny
Oznakowanie szklanych
Oznakowanie drzwi na parterze Wydziat
8 . gtéwnego budynku Nieruchomosci i 2023-2024
szklanych drzwi ' -
urzedu pasami Inwestycji
kontrastowymi
Oznakowanie Oznakowanie schodéw | Wydziat
9 | schodéw wewnatrz naktadkami Nieruchomos&ci i 2023
budynku kontrastowymi Inwestycji
Odmalowanie miejsca . .
i . ) Kierownik
Remont miejsca postojowego dla 0oso6b z Wvdziatu
10 | postojowego przy niepetnosprawnoscig Nigruchomoéci i 2024
budynku urzedu przy gtéwnym budynku .
Inwestycji
urzedu
Szkolenie pracownikow Sekretarz
odpowiedzialnych za Kierownik
11 Szkolem_a ] mwe_styqe i zamowienia Wydziatu 2023-2025
pracownikow publiczne, z Nieruchomosai i
uniwersalnego | .
. ; nwestyciji
projektowania
Zapewnienie Koordynatorzy
informacji na temat dostepnosci
rozktadu Zakup i montaz Wydziat
12 . . . s 2025
pomieszczen w tyflomapy Nieruchomosci i
sposob wizualny i Inwestycji
dotykowy Sekretarz
Dostosowanie s Sekretarz
. Montaz niskiego blatu w
punktu obstugi S . Koordynatorzy
; dl b punkcie informacyjnym d e
13 | Interesanta dia 0s0b | |07 2 mozliwoscia Jostepnosc 2025
Z ... | podjechania wozkiem .de|a .
niepetnosprawnoscig | . L Nieruchomosci i
inwalidzkim .
ruchowg Inwestycji
Zlecenie opracowania Sekretarz
instrukcji p.poz. z ; ;
uwzglednieniem zasad Kierownik
14 | Instrukcja p.poz. gednienie Wydziatu 2023
ewakuacji osob ze ; .
o organizacyjno —
wszystkimi
: . ... | gospodarczego
niepetnosprawnosciami
. oo Sekretarz
Szkolenie pracownikow Kierownik
15 | Szkolenie W zakresie procedur | vy gyiaty 2023-2025
pracownikow ewakuaciji oséb z : .
; . ... | organizacyjno —
niepetnosprawnosciami
gospodarczego
DOSTEPNOSC INFORMACYJNO - KOMUNIKACYJNA
Zlecenie nagrania w
Zapewnienie na Polskim Jezyku Koordynator
stronie internetowe;j Migowym informaciji o dostepnosci
16 | informacji o zakresie dziatalnoci informacyjno — 2023
dziatalnosci urzedu urzedu i zamieszczenie | komunikacyjnej i
w PJM go na stronie cyfrowej
internetowej
Szkolenie pracownikow:
- w zakresie Sekretarz
zapewniania Koordynator
Szkolenia dostepnosci osobom ze | dostepnosci
17 o szczegoblnymi informacyjno — 2023-2025
pracownikow . ! S
potrzebami komunikacyjnej i
- w zakresie obstugi cyfrowej
osoby korzystajgcej z
psa asystujgcego
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DOSTEPNOSC CYFROWA

Wervfikacia Sekretarz
dos?(;pnochi cyfrowej Zlecenie audytu
18 . dostepnosci cyfrowej Koordynator 2024
stron internetowych o
stron urzedu dostepnosci
urzedu :
cyfrowej
Szkolenie pracownikow
przygotowujacych Sekretarz
Szkolenie informacje w BIP i na
19 stronie internetowej z Koordynator ds. 2023-2025

pracownikow

zakresu tworzenia i
udostepniania
dokumentéw

dostepnosci
cyfrowej

DOSTEPNOSC ARCHITE

KTONICZNA, INFORMACYJNO-KOMUNIKACYJNA, CYFROWA

20

Wspieranie osob ze
szczegolnymi
potrzebami w
dostepie do ustug
Swiadczonych przez
Urzad Gminy w
Kazmierzu w
zakresie dostepnosci
architektonicznej,
informacyjno —
komunikacyjne;j i
cyfrowej

Przyjmowanie uwag i
opinii oraz sugestii od
0s0b ze szczegdlnymi
potrzebami, a takze od
ich rodzin i opiekunow
dotyczacych problemoéw
natury architektonicznej,
informacyjno —
komunikacyjnej i
cyfrowej z jakimi moga
sie spotka¢ podczas
kontaktu z Urzedem

Podejmowanie dziatan
(w zaleznosci od
potrzeb i mozliwosci)
majgcych na celu
usuwanie barier i
zapobieganie ich
powstawaniu

Koordynatorzy
dostepnosci

Na biezgco
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