ZARZADZENIE NR 402/2023
WOJTA GMINY KAZMIERZ

z dnia 22 lutego 2023 r.

w sprawie udostepnienia informacji sektora publicznego do ponownego wykorzystania w Urzedzie
Gminy w KaZzmierzu

Na podstawie art. 12 ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych iponownym wykorzystaniu
informacji sektora publicznego (Dz.U.2021, poz. 1641) iart. 33 ust. 3 ustawy zdnia 8 marca 1990r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W celu realizacji zadan zwiazanych z udostepnieniem informacji sektora publicznego do ponownego
wykorzystania wprowadzam do stosowania w Urzgdzie Gminy w Kazmierzu zasady postgpowania okreslone
niniejszym zarzadzeniem.

§ 2. Udostepnienie informacji sektora publicznego do ponownego wykorzystania w Urzedzie Gminy
w Kazmierzu nastepuje poprzez:

1) prowadzenie i aktualizowanie stron BIP;

2) przekazywanie informacji do portalu danych;

3) strong internetowa Urzedu Gminy w Kazmierzu;
4) rozpatrzenie ztozonego wniosku przez klienta.

§ 3. Informacja sektora publicznego udostepniona w BIP, w portalu danych ina stronie internetowej
Urzedu Gminy w Kazmierzu jest udostgpniana na cele ponownego wykorzystywania bez ograniczen
warunkami i bezptatnie.

§ 4. Warunki ponownego wykorzystania informacji udostgpnionej na wniosek moga obejmowac :

1) okreslenie zrodta pozyskania danych poprzez umieszczenie na informacji dopisku o tresci ,,Zrodto: Urzad
Gminy w Kazmierzu, woj. Wielkopolskie;

2) oznaczenie daty wytworzenia lub pozyskania informacji publicznej;

3) poinformowanie, ze Wojt Gminy Kazmierz jako organ zobowigzany do udost¢pnienia informacji sektora
publicznego nie ponosi odpowiedzialno$ci za jej przetworzenie, dalsze udostepnianie, poprawnos¢,
aktualnos$¢, kompletnosé lub jako$¢;

4) obowigzek informowania Wojta Gminy Kazmierz o przetworzeniu informacji ponownie
wykorzystywanych.

§ 5. 1. Dostep do informacji sektora publicznego jest bezptatny z zastrzezeniem ust. 2

2.Za ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego moze zosta¢ pobrana optat a, jesli
przygotowanie informacji w sposob wskazany we wniosku zwiazany jest z:

1) poniesieniem dodatkowy kosztow przez organ zobowigzany w zwiazku ze wskazana forma i sposobem
udostepnienia informaciji ;

2) dostosowaniem systemu teleinformatycznego oraz warunkow technicznych i organizacyjnych przy
udostepnianiu danych gromadzonych i przechowywanych w systemie teleinformatycznym.
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3. Wysokos¢ optaty okresla si¢ bioragc pod uwage kryteria okreslone w art. 18 ustawy o otwartych danych
i ponownym wykorzystaniu informacji sektora publicznego.

§ 6. 1. Wnioski o ponowne wykorzystanie informacji sektora publicznego podlegaja zarejestrowaniu
w rejestrze wnioskow o udostepnienie informacji sektora publicznego prowadzonego przez Wydziat Promocji,
Informacji i Komunikacji Spotecznej.

2. Do zadan Wydziatu Promocji, Informacji i Komunikacji Spotecznej w zakresie udostepniania informacji
sektora publicznego nalezy w szczegolnosci:

1) prowadzenie rejestru wnioskow o udostepnienie informacji sektora publicznego wptywajacych do Urzedu;
2) kontrola terminowego zatatwiania wnioskow, o ktérych mowa w ust.1;

3) prowadzenie zbioru dokumentacji zwigzanej z zatatwieniem wniosku o udostepnienie informacji sektora
publicznego;

4) przekazywanie wnioskow o udostgpnienie informacji sektora publicznego, zgodnie z dekretacjg Sekretarza
Gminy, do komorek organizacyjnych Urzedu.

3. W przypadku, gdy wniosek o udostgpnienie informacji sektora publicznego dotyczy udostepnienia
informacji pozostajacej we wlasciwosci rzeczowej wigcej niz jednej komoérki organizacyjnej, Wydziat
Promocji, Informacji i Komunikacji Spotecznej sporzadza informacje zbiorczag w oparciu o uzyskane
informacje z poszczegdlnych komorek organizacyjnych i przekazuje ja wnioskodawcy.

§ 7. 1. Po otrzymaniu wniosku o ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego kierownicy
komorek organizacyjnych badZz wyznaczeni przez nich podlegli pracownicy niezwlocznie weryfikuja
informacje 1 dokumenty na bazie ktorych:

1) opracowuja projekt oferty zawierajgcej warunki ponownego wykorzystania lub informacj¢ o wysokosci
optat za ponowne wykorzystanie;

2) przygotowuja projekt odpowiedzi, majac na wzgledzie zakres mozliwo$ci udostepniania informacji.

2. Projekty o ktorych mowa w pkt 112 w terminie okreslonym przez Sekretarza Gminy wraz z danymi
osoby, ktdra informacje przygotowalta poczta elektroniczng przekazuje si¢ do Wydzialu Promocji, Informacji
i Komunikacji spoteczne;.

3. Jezeli realizacja wniosku wymaga dluzszego okresu przygotowania, pracownik udzielajagcy informacji
sektora publicznego powiadamia i o tym niezwtocznie Wydziat Promocji, Informacji i Komunikacji Spoleczne;j
podajac przyczyne opdznienia itermin w jakim udostepni informacje. Termin ten nie moze by¢ dluzszy niz
2 miesigce od zlozenia wniosku.

4. Jezeli w komorce organizacyjnej wskazanej do realizacji wniosku brak jest informacji o ktorg wystapit
wnioskodawca, pracownik zobowigzany do udostepnienia informacji przekazuje odpowiednig informacje do
Wydzialu Promocji, Informacji i Komunikacji Spotecznej i wskazuje jednocze$nie , w miar¢ mozliwosci,
podmiot dysponujacy ta informacja.

5. Tryb postepowania okreSlony w ust. 4 nalezy zastosowaé rowniez w sytuacji, w ktérej dysponentem
informacji jest jednostka organizacyjna Gminy Kazmierz.

6. Odpowiedz na wniosek podpisuje Wajt lub osoba upowazniona.

7. Przeniesienie informacji sektora publicznego na elektroniczny nosnik danych jest mozliwe przy
zastosowaniu no$nika wylgcznie z zasobow Urzegdu.

8. Udostepnianie informacji sektora publicznego na nos$niku, o ktorym mowa w ust. 8 nastepuje
w porozumieniu z Informatykiem.

§ 8. Wojt upowaznia Zastepcg Wojta i Sekretarza Gminy do udzielania odpowiedzi z zakresu informacji
sektora publicznego oraz wydawania decyzji na podstawie ustawy o otwartych danych iponownym
wykorzystaniu informacji sektora publicznego.

§ 9. Zobowiazuje¢ kierownikdw komorek organizacyjnych do zapewnienia prawidlowej organizacji
udostepniania informacji sektora publicznego w celu ich ponownego wykorzystania oraz terminowego ich
zalatwiania.

§ 10. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.
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§ 11. Traci moc zarzadzenie nr ORG.120-11/17 W¢jta Gminy Kazmierz z dnia 15 listopada 2017 r.
w sprawie zasad ponownego wykorzystania informacji sektora publicznego.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Kazmierz

Zenon Galka
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