ORG.120.15.2021
. ZARZADZENIE
WOJTA GMINY KAZMIERZ

z dnia 30 wrzes$nia 2021 r.

Zmieniajace Zarzadzenie 00G.120-4/12 z dnia 22 listopada 2012 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji
gospodarki majatkiem trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie
w Urzedzie Gminy w KaZmierzu

Na podstawie art. 4, art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (DZ. U z 2021 r.,
poz. 217) art.30 ust. 1 i ust. 2 pkt 3, art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2021 r., poz. 1372), zarzagdzam co nastepuje:

§ 1. W Zalaczniku do Zarzadzenia O0OG.120-4/12 z dnia 22 listopada 2012 r. w sprawie wprowadzenia
Instrukcji gospodarki majatkiem trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone
mienie w Urzedzie Gminy w Kazmierzu wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

Dw czeSci IV w  § 15 wust. 1 dodaje si¢ pkt 1w brzmieniu: ,,1) Spis znatury $rodkow trwatych
i wyposazenia moze by¢ przeprowadzony przy pomocy mobilnego systemu inwentaryzacji z czytnikiem
kodéw kreskowych, na arkuszach wygenerowanych z programu komputerowego.”

2)w czesei IV w § 15 wust. 1 po pkt 1 dodaje si¢ pkt 2 w brzmieniu: ,, 2) W przypadku dokonywania spisu
przy pomocy czytnikow kodow kreskowych zespoty spisowe po pobraniu z Wydzialu Administracyjno-
Gospodarczego czytnikow i notebookdow, dokonujg importu danych z programu komputerowego. Nastepnie
przy pomocy czytnikéw kodoéw kreskowych, dokonujg spisu sktadnikow majatku. Po zakonczeniu spisu
przez zespoty spisowe czytniki 1 notebooki przekazywane sg do Wydziatu Organizacyjno - Gospodarczego
w celu dokonania eksportu danych do programu komputerowego. Po dokonaniu eksportu danych zespoty
spisowe dokonuja wydruku zprogramu komputerowego arkuszy spisowych wypetnionych danymi
zaimportowanymi z notebookoéw.”

3) zatacznik Nr 4 otrzymuje brzmienie jak w zalaczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
4) uchyla sie zatacznik Nr 3.

5) Czes¢ IV § 14 ust. 1 otrzymuje brzmienie: ,,Czgs¢ IV § 14 ust. 1 Inwentaryzacje $rodkow trwatych,
pozostatych $rodkéw trwatych w uzywaniu (wyposazenie) przeprowadza si¢ metoda spisu z natury
w oparciu o zarzadzenie kierownika jednostki.”

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Woéjt Gminy Kazmierz

Zenon Galka
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I. Prace wstepne — spis z natury

(Nazwa jednostki — pieczec)

Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr ORG.120.15.2021Wéjta
Gminy Kazmierz z dnia 30.09.2021 r.

Zatacznik Nr 4

do Instrukcji gospodarki majatkiem
trwatym, inwentaryzacji majatku

i zasad odpowiedzialnosci za powierzone
mienie w Urzedzie Gminy w Kazmierzu

Harmonogram inwentaryzacji na .........rok

Czynnos$¢

Osoba odpowiedzialna - wykonawca

1. CzynnoS$ci inwentaryzacyjne — Spis z natury

Czynnos$¢

Osoba odpowiedzialna - wykonawca

I11. Pola spisowe — spis z natury

Lp. Przedmiot Obiekt Termin przeprowa- Rodzaj, forma, Nr zespotu
inwentaryzacji zinwentaryzowania dzenia metoda, technika spisowego
inwenta-ryzacji inwentaryzacji przeprowa-
dzajacego
inwenta-
ryzacje
IV Harmonogram inwentaryzacji pozostalych aktywow i pasywow
Lp. Przedmiot Obiekt Termin Rodzaj, forma, metoda, | Nr zespolu
inwentaryzacji zinwentaryzowania przeprowa- technika inwentaryzacji | spisowego
dzenia przeprowa-
inwenta-ryzacji dzajacego
inwenta-
ryzacje
(data) Kierownik jednostki
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