
ORG.120.15.2021 
ZARZĄDZENIE 

WÓJTA GMINY KAŹMIERZ 

z dnia 30 września 2021 r. 

Zmieniające Zarządzenie OOG.120-4/12  z dnia 22 listopada 2012 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji 
gospodarki majątkiem trwałym, inwentaryzacji majątku i zasad odpowiedzialności za powierzone mienie 

w Urzędzie Gminy w Kaźmierzu 

Na podstawie art. 4, art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (DZ. U z 2021 r., 
poz. 217) art.30 ust. 1 i ust. 2 pkt 3, art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym 
(Dz. U. z 2021 r., poz. 1372), zarządzam co następuje: 

§ 1. W Załączniku do Zarządzenia OOG.120-4/12  z dnia 22 listopada 2012 r. w sprawie wprowadzenia 
Instrukcji gospodarki majątkiem trwałym, inwentaryzacji majątku i zasad odpowiedzialności za powierzone 
mienie w Urzędzie Gminy w Kaźmierzu  wprowadza się następujące zmiany: 

1) w części IV w  § 15 w ust. 1 dodaje się pkt 1 w brzmieniu: „1) Spis z natury środków trwałych 
i wyposażenia może być przeprowadzony przy pomocy mobilnego systemu inwentaryzacji z czytnikiem 
kodów kreskowych, na arkuszach wygenerowanych z programu komputerowego.” 

2) w części IV w  § 15 w ust. 1 po pkt 1 dodaje się pkt 2 w brzmieniu: „ 2) W przypadku dokonywania spisu 
przy pomocy czytników kodów kreskowych zespoły spisowe po pobraniu z Wydziału Administracyjno-
Gospodarczego czytników i notebooków, dokonują importu danych z programu komputerowego. Następnie 
przy pomocy czytników kodów kreskowych, dokonują spisu składników majątku. Po zakończeniu spisu 
przez zespoły spisowe czytniki i notebooki przekazywane są do Wydziału Organizacyjno - Gospodarczego 
w celu dokonania eksportu danych do programu komputerowego. Po dokonaniu eksportu danych zespoły 
spisowe dokonują wydruku z programu komputerowego arkuszy spisowych wypełnionych danymi 
zaimportowanymi z notebooków.” 

3) załącznik Nr 4 otrzymuje brzmienie jak w załączniku nr 1 do niniejszego  zarządzenia. 

4) uchyla się załącznik Nr 3. 

5) Część IV § 14 ust. 1 otrzymuje brzmienie: „Część IV § 14 ust. 1 Inwentaryzację środków trwałych, 
pozostałych środków trwałych w używaniu (wyposażenie) przeprowadza się metodą spisu z natury 
w oparciu o zarządzenie kierownika jednostki.” 

§ 2. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

   

Wójt Gminy Kaźmierz 
 
 

Zenon Gałka 
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Załącznik Nr 1                         

do Zarządzenia  Nr ORG.120.15.2021Wójta 
Gminy Kaźmierz z dnia 30.09.2021 r.  

 
Załącznik Nr 4                          

do Instrukcji gospodarki majątkiem  

trwałym, inwentaryzacji majątku 

i zasad odpowiedzialności za powierzone  
mienie w Urzędzie Gminy w Kaźmierzu 

........................................................ 

        (Nazwa jednostki – pieczęć) 

 

Harmonogram inwentaryzacji na ………rok 

I. Prace wstępne – spis z natury 

Czynność Osoba odpowiedzialna - wykonawca 
  

  

 

II. Czynności inwentaryzacyjne – spis z natury 

Czynność Osoba odpowiedzialna - wykonawca 
  

  

  

 

III. Pola spisowe – spis z natury 

Lp. Przedmiot 

inwentaryzacji 

Obiekt 

zinwentaryzowania 

Termin przeprowa-

dzenia 

inwenta-ryzacji 

Rodzaj, forma, 

metoda, technika 

inwentaryzacji 

Nr zespołu 

spisowego 

przeprowa-

dzającego 

inwenta-

ryzację 

      

      

 

IV Harmonogram inwentaryzacji pozostałych aktywów i pasywów 

  

Lp. Przedmiot 

inwentaryzacji 

Obiekt 

zinwentaryzowania 

Termin 

przeprowa-

dzenia 

inwenta-ryzacji 

Rodzaj, forma, metoda, 

technika inwentaryzacji 

Nr zespołu 

spisowego 

przeprowa-

dzającego 

inwenta-

ryzację 

      

 
 

    

 

   .................................      ................................. 

       (data)        Kierownik jednostki 
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