ZARZADZENIE NR 141/2020
WOJTA GMINY KAZMIERZ

z dnia 20 pazdziernika 2020 r.

w sprawie okreSlenia rodzajow i form ograniczen w wykonywaniu zadan przez Urzad Gminy
w KazZmierzu w zwiazku z wystapieniem stanu epidemii

Na podstawie § 24 ust. 5 rozporzadzenia Rady Ministréw zdnia 9 pazdziernika 2020 r. w sprawie
ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazoéw i zakazow w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii (Dz. U.
7 2020 r. poz. 1758, poz. 1797 i poz. 1829) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadzam od dnia 26 pazdziernika 2020 r. do odwotania ograniczenia w funkcjonowaniu Urzedu
Gminy w Kazmierzu w nast¢pujacym zakresie:

1) Urzad prowadzi bezposrednig obstuge interesantow na zasadach okreslonych w niniejszym zarzadzeniu
z zastrzezeniem rodzaju spraw, o ktérych mowa w § 24 ust. 4 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
9 pazdziernika 2020 r. w sprawie ustanowienia okre§lonych ograniczen, nakazéw izakazow w zwigzku
z wystgpieniem stanu epidemii.

2) Wizyta interesantow w Urzedzie odbywa si¢ po uprzednim, telefonicznym uzgodnieniu terminu i godziny
przyjecia. Informacja dotyczaca miejsca i stanowiska bezposredniej obstugi bedzie przekazywana podczas
umawiania wizyty.

3) Dopuszczalna liczba interesantow przebywajacych, wtym samym czasie, w jednym pomieszczeniu
nie moze by¢ wicksza niz 1 osoba na jedno stanowisko obstugi, z wylaczeniem osob realizujacych zadania
w zakresie obshlugi interesantow.

4) Bezposrednia obstuga interesanta uwarunkowana jest zakryciem ust i nosa oraz dezynfekcja rak.

2. Przyjmowanie i zatatwianie skarg iwnioskow odbywa si¢ wylacznie na piSmie lub $rodkami
komunikacji elektroniczne;.

3. W budynkach Urzedu Gminy w Kazmierzu dopuszcza si¢ przebywanie:

1) pracownikow Urzedu oraz pracownikow gminnych jednostek organizacyjnych, ktérych traktuje si¢ jak
interesantow,

2) radnych, wykonujacych zadania stuzbowe,
3) listonoszy i kurierow (wytacznie w Kancelarii),
4) shuzb remontowych, sprzatajacych i zabezpieczajacych funkcjonowanie obiektow.

4. Zobowiazuje si¢ pracownikéw Urzedu do wykonywania poza budynkami Urzedu wytgcznie niezbgdnych
czynnosci. Opuszczenie budynku kazdorazowo podlega uzgodnieniu z bezposrednim przelozonym. Pracownicy
Urzedu zobowiazani sa do unikania kontaktow bezposrednich, porozumiewajac si¢ w miar¢ mozliwosci droga
telefoniczng lub za posrednictwem instrumentéw komunikacji elektroniczne;.

§ 2. 1. Podstawowa formg obstugi interesantow Urzgedu Gminy w Kazmierzu jest zatatwianie spraw
urzgdowych w trybie komunikacji pocztowej, elektronicznej (ePUAP lub e-mail w sytuacjach przewidzianych
prawem), telefonicznej oraz poprzez umieszczenie pism w Skrzynce Podawczej.

2. Interesant komunikuje si¢ z Urzgdem:
1) droga pocztowa na adres: Urzad Gminy w Kazmierzu, ul. Szamotulska 20, 64-530 Kazmierz,

2) droga elektroniczng za posrednictwem platformy ePUAP (568n7agngo/domyslna) oraz na adres
gmina@kazmierz.pl

3) telefonicznie nr 612918065,

4) poprzez umieszczenie pism, w poniedziatek w godzinach od 8.00 - 17.00, od wtorku do czwartku od 8.00 -
15.30, wpigtek od 8.00 — 14.30 , w Skrzynce Podawczej znajdujacej si¢ w holu Urzedu Gminy
w Kazmierzu — wejscie od ul. Szamotulskiej 20. Dokumenty bgda wyjmowane nastgpnego dnia roboczego
i rejestrowane z datg zlozenia, jako data wptywu pisma do Kancelarii Urzgdu Gminy w Kazmierzu.
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3. Do odwotania nie bedzie wydawane potwierdzenie zlozenia pisma do Urzedu, za wyjatkiem pism
sktadanych bezposrednio na stanowisku obstugiwanym przez pracownika Kancelarii (np. oferty przetargowe,
aplikacje dotyczace naboru, odwotania od decyzji).

§ 3. Zobowigzuje si¢ kierownikow Wydzialow Urzedu Gminy w Kazmierzu do dostosowania
funkcjonowania Wydziatow i wykonywania zadan publicznych do aktualnej sytuacji.

§ 4. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi i Sekretarzowi Gminy Kazmierz oraz kierownikom
Wydziatéw Urzedu Gminy w Kazmierzu.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 26 pazdziernika 2020 r.

§ 6. Zarzadzenie podlega podaniu do publicznej wiadomosci poprzez ogloszenie w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzgdu Gminy, na stronie podmiotowej Urzedu a takze poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen
Urzedu Gminy.

z up. Wojta Gminy Kazmierz
Zastgpca Wojta Gminy
Kazmierz

Ryszard Gaska
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