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Uchwala nr XXIV/163/16
Rady Gminy Kazmierz
z dnia 27 czerwca 2016 r.

w sprawie wspélnej obslugi jednostek organizacyjnych Gminy Kazmierz.

Na podstawie art. 12 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia o finansach publicznych
(Dz. U. z 2013 1. poz. 885, 938, 1646, z 2014 r. poz. 379, 911, 1146, 1626, 1877, z 2015 r.
poz. 238, 532, 1045, 1117, 1130, 1189, 1190, 1269, 1358, 1513, 1830, 1854, 1890, 2150,
22016 r. poz. 195) oraz art. 10 b ust 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz.U. z 2016 r. poz. 446) Rada Gminy Kazmierz uchwala, co nast¢puje:

§ 1. Z dniem 1 lipca 2016 r. Gminny Zespél Oswiatowy w Kazmierzu jest jednostkg
obstugujgcg w rozumieniu art. 10 b ust. 2 pkt 1 ustawy o samorzadzie grnlnnym

§ 2. Jednostka o ktérej mowa w § 1 prowadzi obstuge nastepujacych jednostek budzetowych:
1. Szkola Podstawowa im. Marii Dabrowskiej w Kazmierzu
2. Szkota Podstawowa w Bytyniu
3. Szkota Podstawowa w Gaju Wielkim
4. Szkota Podstawowa w Sokolnikach Wielkich
5. Gimnazjum im. Adama Mickiewicza w Kazmierzu
6

. Przedszkole w Kazmierzu

§ 3. W ramach obstugi o ktérej mowa w § 2 jednostka, o ktérej mowa w § 1 wykonuje

nastepujacy zakres obowigzkow:

1) realizacja dochodéw przystugujacych jednostkom, o ktérych mowa w § 2,

2) obsluga administracyjna, w tym prawna,

3) obstuga w zakresie spraw ptacowych,

4) prowadzenie rachunkowosci o ktorej mowa w art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994
r. 0 rachunkowosci (Dz.U. z 2013 r. poz. 330 z pdzn. zm.),

5) sporzadzanie sprawozdan,

6) obshluga organizacyjna.



§ 4. Szczegblowg organizacje oraz zasady dziatania jednostki budzetowej pod nazwa
,,Gminny Zespol Oswiatowy w Kazmierzu” okresla statut stanowiacy zatacznik do niniejszej

uchwaly

§ 5. Traci moc uchwata nr XLVIII/280/06 z dnia 2 czerwca 2006 r. w sprawie statutu

Gminnego Zespotu Oswiatowego w Kazmierzu.

§ 6. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Kazmierz.

§ 7. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalacznik

do uchwaly nr XXIV/163 /16
Rady Gminy w Kazmierzu

z dnia 27 czerwca 2016 r.

STATUT GMINNEGO ZESPOEU OSWIATOWEGO W KAZMIERZU

Rozdzial 1 Postanowienia ogélne

§ 1. 1. Gminny Zesp6t Oswiatowy w Kazmierzu zwany dalej GZO, jest gminng jednostkg
organizacyjng dziatajacg na zasadach jednostki budzetowe;.

2. GZO dziata na podstawie powszechnie obowiazujacych przepisow prawa oraz niniejszego
statutu.

§ 2. 1. Siedzibg GZO jest Kazmierz.

2. GZO dziala na terenie gminy Kazmierz.

Rozdzial 2 Cele i zakres dzialania

§ 3. GZO pemli funkcje jednostki obstugujacej placowki os$wiatowe, tj. szkoty oraz
przedszkola z terenu gminy Kazmierz, zwane dalej jednostkami obshugiwanymi, dla ktorych
organem prowadzacym jest Gmina Kazmierz.

§ 4. Do zadan GZO nalezy obsluga administracyjna, finansowa i organizacyjna, a w
szczegolnoscei:

1) prowadzenie rachunkowosci: prowadzenie ksiag rachunkowych, rozliczanie
inwentaryzacji, wycena aktywow 1 pasywOw oraz ustalenie wyniku finansowego,
sporzadzanie sprawozdan finansowych i innych;

2) doradztwo planowania finansowego, w szczegolnosci przygotowanie niezbednych danych
do sporzadzenia wniosku budzetowego projektu planu finansowego placowek zgodnie z
wymogami prawa finansowego;

3) realizowanie platnosci za faktury i rachunki jednostek obstugiwanych;

4) przygotowywanie list ptac, dokonywanie wyptat wynagrodzen i wystawianie zaswiadczen
dla pracownikoéw obstugiwanych placowek;

5) sporzadzanie wymaganych sprawozdan z zakresu realizowanych zadaf finansowych,
funduszu ptac i zatrudnienia we wspolpracy z dyrektorami szkot i przedszkoli;

6) obstuga finansowa zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych;

7) organizacja remontow, przegladéw technicznych budynkéw, prowadzenie ksigg obiektu
budowlanego oraz nadzor nad robotami budowlanymi w zakresie remontéw biezacych;

9) wprowadzanie danych do Systemu Informacji Os$wiatowej (SIO1) oraz do
Zmodernizowanego Systemu Informacji Oswiatowej (S102);

10) biezgca informacja o sytuacji finansowej i realizacji budzetu oraz analizy finansowe
placowek oswiatowych;

11) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowej jednostek obstugiwanych;

12) prowadzenie akt osobowych dyrektoréw jednostek obstugiwanych;

13) obstuga prawna jednostek;

14) koordynacja wspétpracy miedzy gminami w zakresie $wiadczenia ustug o$wiatowych;

15) wspoldziatanie w zakresie udzielania pomocy materialnej, stypendialne;j i innej uczniom;
16) realizacja innych zadan bedacych zadaniami organu prowadzacego, a zleconych do
prowadzenia GZO, a w szczego6lnosci:

a) obstuga finansowo - ksiegowa w zakresie funduszu zdrowotnego dla nauczycieli,

b) obstuga finansowo - ksiegowa oraz prowadzenie i koordynowanie dzialan w zakresie
dofinansowania doksztalcania i doskonalenia zawodowego nauczycieli,



¢) prowadzenie ewidencji niepublicznych placowek oswiatowych,

d) udzielanie i rozliczanie dotacji dla publicznych placowek o$wiatowych prowadzonych
przez osoby prawne inne niz jednostki samorzadu terytorialnego i niepublicznych placéwek
os$wiatowych,

e) organizacja dowozu uczniow (w tym niepetnosprawnych) do placéwek oSwiatowych,

f) prowadzenie rejestru obowigzku szkolnego,

g) obsluga administracyjna postepowan egzaminacyjnych na stopie nauczyciela
mianowanego i przygotowywanie decyzji w tym zakresie,

h) prowadzenie spraw zwigzanych z powotywaniem komisji konkursowej wylaniajgcej
kandydata na dyrektora placowki o§wiatowej,

i) prowadzenie spraw zwigzanych 2z nagrodami Ministra Edukacji Narodowej,
Wielkopolskiego Kuratora O$wiaty oraz Wojta Gminy Kazmierz,

j) przygotowywanie projektow uchwat Rady Gminy Kazmierz i zarzadzen Gminy Kazmierz
dotyczacych oswiaty i jednostek obstugiwanych

k) wspotpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie realizacji rzgdowych
programdéw pomocowych oraz projektéw dofinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej.

§ 5. Realizujgc cele, o ktorych mowa w § 4, GZO moze ingerowa¢ w dziatalnos¢
obstugiwanych jednostek wylgcznie i na zasadach okreslonych w obowigzujacych przepisach
prawnych oraz niniejszym Statucie.

§ 6. 1. GZO wspdtdziata z dyrektorami jednostek obstugiwanych w celu zapewnienia
wiasciwych warunkow funkcjonowania.

2. Zakres wspélnej obstugi nie obejmuje kompetencji kierownikéw jednostek obstugiwanych
do dysponowania srodkami publicznymi oraz zaciggania zobowigzan, a takze sporzadzania i
zatwierdzania planu finansowego oraz przeniesien i wydatkow w tym planie.

Rozdzial 3 Gospodarka finansowa

§ 7. 1. GZO prowadzi dziatalno$¢ finansowa na zasadach okreslonych w ustawie o finansach
publicznych dla jednostek budzetowych i ustawie o rachunkowosci.

2. Podstawg gospodarki finansowej GZO sg roczne plany finansowe.

3. Planowanie i dystrybucja $rodkéw finansowych odbywaja si¢ zgodnie z obowigzujaca
klasyfikacja budzetows.

Rozdzial 4 Organizacja i zarzadzanie

§ 8. 1. GZO ma struktur¢ bezwydzialows.

2. GZO kieruje i reprezentuje na zewnatrz dyrektor.

3. Dyrektor GZO samodzielnie w granicach swoich uprawnien podejmuje decyzje dotyczace
GZO i ponosi za nie odpowiedzialnos¢. '

4. Dyrektor GZO jest odpowiedzialny za rachunkowos$¢ i sprawozdawczo$¢ jednostek
obstugiwanych.

5. Dyrektor GZO dziata jednoosobowo na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez
Wojta Gminy Kazmierz.

6. Dyrektor GZO jest zatrudniany i zwalniany przez Wéjta Gminy Kazmierz.

7. Uprawnienia zwierzchnika stuzbowego w stosunku do Dyrektora GZO wykonuje Wojt
Gminy Kazmierz.

8. Do zadan Dyrektora GZO nalezy:

a) biezacy nadzér nad wykonywaniem zadan GZO

b) organizowanie pracy podleglego zespotu,

¢) realizacja planu finansowego.



§ 9. 1. Zadania GZO realizuje Dyrektor GZO przy pomocy zatrudnionych w GZO
pracownikow.

2. Dyrektor GZO jest kierownikiem zaktadu pracy w rozumieniu kodeksu pracy w stosunku
do pracownikéw Zespotu.

3. Dyrektor GZO zatrudnia, awansuje i zwalnia podlegtych mu pracownikéw, okresla ich
szezegdtowy zakres obowigzkow, jest ich zwierzchnikiem stuzbowym i wykonuje wobec nich
pozostate czynnosci ze stosunku pracy.

Rozdzial 5 Postanowienia koncowe

§ 10. 1. GZO uzywa pieczeci podtuznej o tresci Gminny Zesp6t Oswiatowy w Kazmierzu.

2. Szczegdlows strukture organizacyjng GZO, ogélne zasady kierowania i kompetencje kadry,
tryb pracy i zakresy dziatania okresli Dyrektor GZO w uzgodnieniu z Woéjtem Gminy
Kazmierz w regulaminie organizacyjnym.

3. Zmiany statutu moga by¢ dokonywane w trybie wlasciwym do jego ustalenia.
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