Dyrektor Zakladu Ustlug Komunalnych w Kazmierzu
oglasza nabér na wolne stanowisko urze¢dnicze
— referent

w Zakladzie Ustug Komunalnych w Kazmierzu

Dziatajac na podstawie art. 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych

(Dz. U. z 2014 r., poz. 1202) ogtaszam nabér na wolne stanowisko urzednicze wedlug nizej

wymienionych zasad i kryteriow:

1. Nazwa i adres jednostki:
Zaktadu Ustug Komunalnych w Kazmierzu, ul. Lesna 11, 64-530 Kazmierz
2. Okres$lenie stanowiska pracy: referent
3. Wymiar czasu pracy: petny etat
4. Wymagania niezbedne:

a) obywatelstwo polskie,

b) wyksztatcenie srednie,

¢) doswiadczenie w pracy w ksiggowoscli,

d) znajomos¢ i umiejetnosé korzystania z ustaw i przepiséw wykonawczych z nimi zwigzanych:
ustawa o zbiorowym zaopatrzeniu w wodg i zbiorowym odprowadzaniu $ciekow, ustawa o
rachunkowosci, ustawa o podatku Vat,

) znajomos¢ obshugi komputera oraz programoéw: MS Office,

f) nieposzlakowana opinia,

g) korzystanie z pelni praw publicznych,

h) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyS$lne przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umy$lne przestepstwo skarbowe,

i) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku referenta.

5. Wymagania dodatkowe:
a) wyksztatcenie wyzsze,
b) znajomo$¢ programow:
e Tytan: Zbyt Wody, Nieczystosci,
e ZSI SIGID: Ewidencja Srodkéw Trwatych Ksiegowosé i Przedmiotéow w Ewidencji,
Ewidencja i Rozliczanie Podatku Vat, Ksieggowo$¢ Budzetowa, Gospodarka Materiatowa,
¢) prawo jazdy kat. B.
6. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) dekretowanie i ksiggowanie dokumentéw ksiggowych (wyciagi bankowe, faktury sprzedazy),

uzgadnianie ewidencji z kontami ksiegi glownej,

b) prowadzenie gospodarki magazynowej,



c) prowadzenie gospodarki wodno-$cieckowej w pelnym zakresie wraz z fakturowaniem
i obstugg klienta,

d) wspotpraca, rozliczanie i kontrola pracy odczytywacza wodomierzy,

e) prowadzenie ewidencji wartosciowo-iloSciowej Srodkéw trwatych i wyposazenie oraz ich
amortyzacji i umorzen,

f) przygotowanie i rozliczanie inwentaryzacji sktadnikéw majatku Zaktadu,

g) przygotowywanie uméw dotyczacych dostarczania wody i odprowadzania Sciekow,

h) wykonywanie innych poleceni Gtéwnego ksiegowego i Dyrektora Zaktadu.

7. Informacje o warunkach i miejscu pracy:

Miejsce wykonywania pracy: Zaklad Ustug Komunalnych w KaZmierzu, ul. Le$na 11.

Stanowisko zwigzane z pracg przy komputerze, wymagajaca skupienia i doktadnosci. Budynek nie

Jest przystosowany dla os6b niepelosprawnych (brak podjazdéw, brak windy).

8. Wymagane dokumenty:

a) zyciorys (CV),

b) list motywacyjny,

c) kwestionariusz osobowy dla 0séb ubiegajacych sie o zatrudnienie,

d) kopia lub odpis dokumentéw potwierdzajacych: wyksztatcenie, staz pracy, posiadane
kwalifikacje i umiejetnosci (dyplomy, zaswiadczenia, uprawnienia, referencje i inne),

e) oswiadczenie, ze kandydat posiada: obywatelstwo polskie, nieposzlakowana opinie, korzysta z
pelni praw publicznych, nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne
przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,
o$wiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych pozwalajacych na zatrudnienie
na stanowisku referenta,

f) wymagane dokumenty winny by¢ wiasnorgcznie podpisane i opatrzone klauzula:

»Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy
dla  potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa
z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101
poz. 926 z pdzn. zm.).”
Ww. klauzula musi by¢ podpisana przez osobe ubiegajaca sie o zatrudnienie.

9. Informacje dodatkowe:

a) w Zakladzie Ustug Komunalnych w Kazmierzu w miesigcu poprzedzajacym nabér wskaznik
zatrudnienia os6éb niepetnosprawnych w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnienia 0sob niepetnosprawnych, byt wyzszy niz 6%,

b) aplikacje otrzymane po terminie, niezawierajace wszystkich wymaganych zatacznikow
nie bede rozpatrywane,

c) kandydaci spelniajagcy wymagania formalne w najwyzszym stopniu zostang zaproszeni

na spotkanie z komisja rekrutacyjna,



d) dokumenty kandydatéw, ktérzy nie zakwalifikowali sie do dalszego etapu naboru,
nie bedg odsytane, a nieodebrane osobiscie przez zainteresowanych po szesciu miesigcach
od dnia naboru zostana zniszczone.

10. Termin i miejsce sktadania dokumentow:
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w sekretariacie Zaktadu Ushug
Komunalnych w Kazmierzu lub poczta (decyduje data wptywu do Zakladu) na adres: Zaktad
Ustug Komunalnych w Kazmierzu, ul. Lesna 11, 64-530 Kazmierz w terminie do dnia
17 lutego 2016 r. do godz. 15.00 z dopiskiem na kopercie: ,,Nabér na wolne stanowisko

urzednicze — referent.”

Kazmierz, dnia 05 lutego 2016r. /
DY R

sz Pane



