WOJT GMINY KAZMIERZ
woj. wielkopolskie

ORG.120.8.17

Zarzadzenie
Wéjta Gminy Kazmierz
z dnia 26 lipca 2017 r.

w sprawie zasad opracowywania projektéw aktéw prawnych oraz ich realizacji.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22016 r. poz. 446, poz. 1579 i poz. 1948 oraz z 2017 r. poz. 730 1 poz. 935) zarzadza
sie co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie zasady opracowywania projektow aktow prawnych oraz ich realizacji
stanowigce zalacznik do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy oraz Kierownikom Wydziatow
Urzedu Gminy KaZzmierz.

§ 3. Traci moc zarzadzenie nr 15/03 Wdjta Gminy Kazmierz z dnia 5 sierpnia 2003 r.
w sprawie zasad opracowywania projektow aktow prawnych oraz ich realizacji.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik
do Zarzadzenia Wéjta Gminy Kazmierz

ORG.120.8.17

Zasady opracowywania projektéw aktéw prawnych oraz realizacja aktéw prawnych

1.

Projektami aktéw prawnych w rozumieniu Regulaminu sg projekty:

1) uchwat Rady Gminy,

2) postanowienia proceduralne,

3) deklaracje Rady Gminy — zawierajgce samozobowigzanie si¢ do okreslonego
postepowania,

4) oswiadczenia Rady Gminy — zawierajace stanowisko w okreslonej sprawie,
5) apele Rady Gminy — zawierajace formalnie niewigzace wezwania adresatow
zewnetrznych do okreslonego postepowania, podjecia inicjatywy czy zadania,
6) zarzadzenia Wojta Gminy,

7) zarzgdzenia wewnetrzne Wojta Gminy.

Zarzadzeniem Wojta Gminy jest akt prawny wydawany na podstawie przepisu prawa
dajacego kompetencje do jego wydania Wéjtowi jako organowi Gminy Kazmierz.
Zarzadzeniem wewnetrznym Wojta Gminy jest akt prawny wydany na podstawie
przepisu prawa dajacego kompetencje do jego wydania Wojtowi, jako Kierownikowi
Urzedu Gminy Kazmierz.

Opracowanie projektu aktu prawnego, zgodnie z zasadami okreslonymi
w rozporzgdzeniu Rady Ministrow z dnia 20 czerwca 2002 r. w sprawie ,,Zasad
techniki prawodawczej” (Dz. U. z 2016 r. poz. 283), nalezy do obowigzkow
wlasciwego merytorycznie wydzialu lub samodzielnego stanowiska w Urzedzie
Gminy.

Do projektu aktu prawnego zatgcza si¢ uzasadnienie, ktore zawiera w szczego6lnosci:

1) umotywowanie potrzeby wydania aktu prawnego,
2) okreslenie konsekwencji spotecznych, gospodarczych, finansowych i prawnych,
jakie wywota akt prawny.

Przygotowywanie projektu aktu prawnego, jezeli jego wydanie wynika z tresci
przepiséw prawnych, nie wymaga wydania w tym wzgledzie polecenia stuzbowego.
Prace nad takim projektem rozpoczyna si¢ bezzwlocznie po ogloszeniu przepisow.
Projekt aktu prawnego powinien zawierac:

1) oznaczenie rodzaju aktu z wymienieniem organu, ktoéry go wydaje,

2) date aktu,

3) zwiezte okreslenie przedmiotu aktu,

4) podstawe prawna,

5) tes¢ aktu,

6) oznaczenie organu, jednostki organizacyjnej realizujgcego akt oraz termin jego
wykonania, gdy zachodzi taka koniecznos¢,

7) klauzule o ewentualnym uchyleniu dotychczas obowigzujacego aktu,

8) okreslenie terminu wejscia w zycie aktu,

9) projekty aktow prawnych wymagajg uzgodnienia z Wydziatem Finansowo-
Ksiggowym — jezeli akt prawny powoduje skutki finansowe.
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Projekty aktoéw prawnych przygotowuje si¢ w Edytorze Aktéw Prawnych XML
Legislator Standard dostgpnym w Wydziale Organizacyjno-Gospodarczym.

Do projektu aktu dotgcza sie¢ metryke, w ktdrej odnotowuje sie uwagi i wnioski oraz
uzgodnienia.

Projekty aktéw prawnych nalezy uzgadniaé¢ bezzwtocznie, najpdzniej w terminie 3 dni
od daty ich otrzymania.

Projekt aktu prawnego po przeprowadzeniu postgpowania uzgadniajgcego podlega
zaopiniowaniu pod wzgl¢dem prawnym i redakcyjnym przez Radce Prawnego.

Radca Prawny winien zaopiniowaé projekt pod wzgledem redakcyjnym i prawnym
w terminie 7 dni od daty otrzymania.

Radca Prawny udziela zainteresowanym wydzialom niezbednej pomocy prawnej,
takze na etapie opracowywania projektu.

Uzgodniony i zaopiniowany projekt aktu prawnego projektodawca przedktada
w Wydziale Organizacyjno-Gospodarczym z zastrzezeniem pkt.15.

Projekty uchwal uzgodnione i zaopiniowane projektodawca przedktada w Wydziale
Organizacyjno-Gospodarczym nie pdzniej niz na dziesie¢ dni przed planowanym
terminem sesji.

Akty prawne po podpisaniu przez Wdéjta Gminy lub Przewodniczacego Rady Gminy
podlegajg zaewidencjonowaniu w odpowiednim rejestrze prowadzonym przez
Wydziat Organizacyjno-Gospodarczy.

Wydzial Organizacyjno-Gospodarczy jest zobowigzane powieli¢ akty prawne
w odpowiedniej ilosci egzemplarzy i rozesta¢ jednostkom organizacyjnym, na ktore
natozono obowigzek realizacji zadan, a takze innym zainteresowanym podmiotom.
Akty prawne wymagajace opublikowania w Dzienniku Urzedowym Wojewoddztwa
Wielkopolskiego Wydzial Organizacyjno-Gospodarczy przekazuje niezwlocznie po
ich podjeciu Redakcji Dziennika Urzedowego Wojewodztwa Wielkopolskiego.




